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1. Общие требования охраны труда

1.1. К работе в качестве инженера информационного вычислительного центра (далее – инженер) допускаются лица, имеющие соответствующую квалификацию, дающую право работы на данной должности, прошедшие:

- предварительный (при приеме на работу) медицинский осмотр и допущенные по состоянию здоровья к указанной работе;

- вводный инструктаж по охране труда;

- первичный инструктаж по охране труда непосредственно на рабочем месте;

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда;

- обучение по оказанию первой помощи пострадавшим; 

- инструктаж по электробезопасности на рабочем месте.

1.2. Инженер обязан проходить:

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны не реже одного раза в три года;

- инструктаж и присвоение группы по электробезопасности ежегодно;

- повторный инструктаж по охране труда на рабочем месте не реже одного раза в шесть месяцев; 

- периодический медицинский осмотр.

1.3. Инженер, допущенный к самостоятельной работе, должен знать: основы электротехники, электроники; основные сведения о персональных компьютерах (далее – ПК), характеристики микросхем; назначение, взаимодействие, устройство и работу элементов ПК; устройство, принципиальные и монтажные схемы ПК; методы и способы устранения неисправностей, проверки, настройки и ремонта всех типов ПК; правила пользования контрольно-измерительными приборами, применяемыми при обслуживании ПК; назначение и правила применения монтажно-регулировочного инструмента; правила, нормы и инструкции по охране труда и пожарной безопасности; правила пользования первичными средствами пожаротушения; способы оказания первой помощи пострадавшим; правила внутреннего распорядка.

1.4. Инженер должен уметь: выполнять разборку, чистку, ремонт, сборку, наладку ПК, выявлять причины неисправностей и устранять их.

1.5. Инженер, выполняющий несвойственную его должности работу, должен пройти целевой инструктаж по безопасному выполнению предстоящих работ, при изменении условий труда и нормативных правовых актов по охране труда, а также при несчастном случае - внеплановый инструктаж.

1.6. Инженеру запрещается пользоваться инструментом, приспособлениями и оборудованием, безопасному обращению с которым он не обучен.

1.7. Во время работы на инженера могут оказывать неблагоприятное воздействие, в основном, следующие опасные и вредные производственные факторы:

— перенапряжение зрительного анализатора при работе за экраном монитора;

— длительное статическое напряжение мышц спины, шеи, рук и ног, что может привести к статическим перегрузкам работника;

— электрический ток, путь которого в случае замыкания может пройти через тело человека;

— электрическая дуга, например, при коротком замыкании;

— острые кромки, заусенцы, шероховатости на поверхности узлов, аппаратуры, инструмента;

— недостаточная освещенность рабочей зоны.

1.8. В процессе работы инженер обязан соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. Принимать пищу, курить, отдыхать только в специально отведенных для этого помещениях и местах. Пить воду только из специально предназначенных для этого установок.

1.9. Инженер обязан: 

· выполнять только те виды работ, которые соответствуют его квалификации, предусмотрены должностной инструкцией, не противоречат требованиям законодательства о труде и об охране труда, а также требованиям действующих в организации локальных нормативных актов; 

· в необходимом объеме знать и выполнять инструкции по эксплуатации средств вычислительной техники и средств оргтехники, имеющихся на рабочем месте, и иных используемых им в работе средств и устройств; 

· выполнять требования должностной инструкции, инструкции по охране труда и о мерах пожарной безопасности, Правил внутреннего распорядка; 

· использовать в работе только по прямому назначению и только исправные мебель, приспособления, средства оргтехники и другое оборудование рабочего места; 

· не допускать нахождения на своем рабочем месте посторонних предметов, мешающих работе; 

· не допускать присутствия без производственной необходимости на своем рабочем месте посторонних лиц; 

· уметь оказывать первую помощь, пользоваться первичными средствами пожаротушения. 

1.10. При несчастном случае немедленно сообщить об этом непосредственному руководителю, лицу его замещающему. 

1.11. Рабочее время, установленные перерывы в работе, время перерыва для отдыха и приема пищи определяются действующими в организации правилами внутреннего распорядка.

1.12. Инженер несет дисциплинарную и материальную ответственность в соответствии с действующим законодательством за: 

· несоблюдение требований инструкций по охране труда, требований пожарной безопасности и производственной санитарии, если это могло привести или привело к несчастному случаю, аварии или пожару и был нанесен ущерб предприятию или отдельным лицам; 

· несоблюдение Правил внутреннего распорядка.

2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. Инженер перед началом работы должен проверить наличие и исправность всех необходимых электрозащитных средств.

2.2. Инженер не должен приступать к работе, если у него имеются сомнения в обеспечении безопасности на рабочем месте для выполнения предстоящей работы. 

2.3. Перед началом работы инженеру следует обратить внимание на рациональную организацию рабочего места, подготовить необходимый инструмент, приспособления и проверить их работу.

2.4. Перед включением электронной аппаратуры в электрическую сеть инженеру следует визуально проверить исправность розетки, вилки, а также электрических шнуров и кабелей, используемых для питания машин и подсоединений между собой всех устройств.

2.5. Перед началом выполнения работ по техническому обслуживанию и ремонту электронного оборудования инженеру следует принять необходимые меры, обеспечивающие безопасность труда, в том числе меры электробезопасности, к которым относится следующее:

 – выполнить необходимые отключения и принять меры, препятствующие ошибочному или самопроизвольному включению электронного оборудования во время его технического обслуживания или ремонта;

 – проверить отсутствие напряжения на токоведущих частях электронного оборудования;

 – при необходимости оградить токоведущие части, оставшиеся под напряжением, и установить предупреждающие знаки безопасности.

2.6 Инженер должен лично убедиться в том, что все меры, необходимые для обеспечения безопасности выполнены.

3. Требования охраны труда во время работы

3.1. При выполнении работ по эксплуатационно-техническому обслуживанию, профилактическим проверкам, текущему ремонту электронного оборудования инженеру следует руководствоваться эксплуатационной документацией (в том числе инструкциями по эксплуатации) фирм-изготовителей.

3.2. Для подключения электронного оборудования к электрической сети следует применять фирменный шнур питания, поставляемый в комплекте с оборудованием.

3.3. При техническом обслуживании и ремонте электронного оборудования с применением электрозащитных средств (например, указателя напряжения, ручного инструмента и т.п.) инженер не должен приближаться к токоведущим частям на расстояние меньше длины изолирующей части этих средств.

3.4. Проверять отсутствие напряжения следует указателем напряжения заводского изготовления, исправность которого должна быть проверена перед его использованием.

3.5. При работе с электронным оборудованием следует применять ручной инструмент только с изолирующими ручками; у отверток, кроме того, должен быть изолирован стержень.

3.6. Во избежание случаев электротравматизма не допускается оставлять неизолированные концы проводов после демонтажа узлов электронного оборудования.

3.7. При необходимости выполнения пайки проводов или деталей с использованием оловянно-свинцовых припоев типа ПОС инженер должен иметь в виду и соблюдать следующие меры предосторожности:

 – поскольку припои типа ПОС содержат в своем составе свинец, следует помнить о том, что при этом одежда, кожа рук загрязняются парами свинца, что может привести (при количествах, превышающих ПДК) к свинцовым отравлениям организма;

 – для предотвращения ожогов лица и глаз отлетевшими частицами расплавленного припоя, следует пользоваться пинцетом для поддерживания припаиваемых проводов, деталей;

 – во избежание возникновения пожара следует соблюдать осторожность при работе с электрическим паяльником и пользоваться специальными подставками.

3.8. Инженер должен знать о том, что рациональная организация рабочего места способствует уменьшению утомляемости, повышению работоспособности, а также снижению вероятности травматизма.

3.9. Для обеспечения оптимальной работоспособности и сохранения здоровья инженера на протяжении рабочей смены должны быть установлены регламентированные перерывы.

3.10. Соблюдать правила поведения на территории Института, в производственных, вспомогательных и бытовых помещениях.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций, принять меры к сохранности оборудования. 

4.2. При возникновении поломки оборудования, угрожающей аварией на рабочем месте необходимо прекратить его эксплуатацию, а также подачу к нему электроэнергии; доложить о принятых мерах своему руководителю и действовать в соответствии с полученными указаниями.

4.3. При возникновении пожара немедленно сообщить об этом своему руководителю:

- прекратить работу;

- вызвать пожарную охрану;

- приступить к тушению пожара, используя средства пожаротушения.

4.4. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, помочь доставить его в здравпункт или ближайшее медицинское учреждение, при необходимости вызвать медицинских работников на место происшествия.

4.5. При внезапном заболевании, плохом самочувствии, в том числе о проявлении признаков острого заболевания сообщить своему руководителю. 

4.6. Обо всех аварийных ситуациях информировать своего руководителя.

4.7. Принять меры для сохранения обстановки несчастного случая, если это не сопряжено с опасностью для жизни и здоровья людей. 

4.8. При расследовании несчастного случая инженер должен сообщить все известные ему обстоятельства происшедшего случая. 

5. Требования охраны труда по окончании работы

5.1. По окончании работы инженер должен выключить обслуживаемый ПК, измерительные приборы, электроинструмент, убрать рабочее место, смести со стола остатки мусора щеткой или ветошью; сметать мусор руками не следует.

5.2. Использованные во время работы и при уборке тряпки, ветошь следует сложить в специально отведенное для этого место.

5.3. По окончании работы следует тщательно вымыть руки тёплой водой с мылом.

5.4. Обо всех замеченных в процессе работы неполадках и неисправностях применяемого инструмента и оборудования, а также о нарушениях требований охраны труда следует сообщить своему руководителю.

5.5. Выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ.


[image: image1.jpg]