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1. Общие требования безопасности

1.1. К работе в качестве инженера 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения допускаются лица, имеющие соответствующую квалификацию, дающую право работы на данной должности, прошедшие:

- предварительный (при приеме на работу) медицинский осмотр и допущенные по состоянию здоровья к указанной работе;

- вводный инструктаж по охране труда;

- первичный инструктаж по охране труда непосредственно на рабочем месте;

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда;

- обучение по оказанию первой помощи пострадавшим; 

- инструктаж по электробезопасности на рабочем месте.

1.2. Инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения обязан проходить:

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны не реже одного раза в три года;

- инструктаж и присвоение 1 группы по электробезопасности ежегодно;

- повторный инструктаж по охране труда на рабочем месте не реже одного раза в шесть месяцев; 

- периодический медицинский осмотр.

1.3. Инженеру 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения необходимо:

— соблюдать правила внутреннего распорядка, режимы труда и отдыха, установленные в организации;

— соблюдать требования пожарной и электробезопасности;

— выполнять требования инструкций по охраны труда.

1.4. При работе на инженера 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения возможно воздействие следующих вредных производственных факторов:

· выполнение работ на высоте;

· поражение электрическим током при включении электроосвещения, использовании неисправных электрических приборов;

· подвижные части периферийных устройств ПЭВМ и средств оргтехники; 

· повышенная или пониженная температура воздуха на рабочем месте; 

· повышенная влажность и подвижность воздуха;

· недостаточная освещенность рабочей зоны; 

· физические перегрузки из-за длительного нахождения в неудобном рабочем положении; 

· нервно-психические и эмоциональные перегрузки; 

· получение физических и (или) психических травм в связи с незаконными действиями работников, иных лиц, вошедших в прямой контакт с инженером 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения для номинального решения тех или иных вопросов производственного характера.

1.5. В процессе работы инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения обязан соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. Принимать пищу, курить, отдыхать только в специально отведенных для этого помещениях и местах. Пить воду только из специально предназначенных для этого установок.

1.6. Инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения, выполняющий несвойственную его должности работу, должен пройти целевой инструктаж по безопасному выполнению предстоящих работ, при изменении условий труда и нормативных правовых актов по охране труда, а также при несчастном случае - внеплановый инструктаж.

1.7. Инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения обязан: 

· выполнять только те виды работ, которые соответствуют его квалификации, предусмотрены должностной инструкцией, не противоречат требованиям законодательства о труде и об охране труда, а также требованиям действующих в организации локальных нормативных актов; 

· выполнять требования должностной инструкции, инструкций по охране труда и о мерах пожарной безопасности, Правил внутреннего распорядка; 

· использовать в работе только по прямому назначению и только исправные мебель, приспособления, средства оргтехники и другое оборудование рабочего места; 

· не допускать нахождения на своем рабочем месте посторонних предметов, мешающих работе; 

· не допускать присутствия без производственной необходимости на своем рабочем месте посторонних лиц; 

· уметь оказывать первую помощь, пользоваться первичными средствами пожаротушения. 

1.8. При несчастном случае немедленно сообщить об этом непосредственному руководителю, лицу его замещающему. 

1.9. Рабочее время, установленные перерывы в работе, время перерыва для отдыха и приема пищи определяются действующими в организации правилами внутреннего распорядка.

1.10. Инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения должен знать работу технических средств связи, осуществляет техническую эксплуатацию, обслуживание и ремонт аппаратуры, коммутационного и каналообразующего оборудования электросвязи (систем передачи), оконечного телеграфного оборудования и других устройств в соответствии с правилами и инструкциями по технической эксплуатации и другими нормативными документами. 

1.11. Рассматривает жалобы и претензии к работе закрепленных технических средств, принимает меры к устранению выявленных недостатков и причин возникновения жалоб; осуществляет прием информации о непрохождении связи и анализ причин непрохождения; устраняет неисправности и аварии на закрепленном оборудовании, расследует причины их возникновения; осуществляет контроль за соблюдением правил технической эксплуатации закрепленной аппаратуры и оборудования телеграфной, междугородной и местной телефонной связи. 

1.12. Инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения несет дисциплинарную и материальную ответственность в соответствии с действующим законодательством за: 

· несоблюдение требований инструкций по охране труда, требований пожарной безопасности и производственной санитарии, если это могло привести или привело к несчастному случаю, аварии или пожару и был нанесен ущерб организации или отдельным лицам; 

· несоблюдение Правил внутреннего распорядка.

2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. До начала работ необходимо осмотреть рабочее места, проверить его подготовленность к работе, наличие достаточного освещения, эвакуационных путей, отсутствие загроможденности.

2.2. Подготовить необходимый инструмент, приспособления, материалы и средства.

2.3. Перед началом работ на высоте следует осмотреть используемые лестницы, стремянки, проверить их исправность. Переносные средства должны иметь непросроченную дату периодических испытаний, нескользящие основания и допуск к эксплуатации.

3. Требования охраны труда во время работы

3.1. Следует выполнять только ту работу, которая входит в постоянные обязанности работника или поручена отдельно непосредственным руководителем. Если выполнение какой-либо работы вызывает затруднения, необходимо обратиться за дополнительным инструктажем к непосредственному руководителю.

3.2. В ходе работ необходимо выполнять требования инструкций по профессии и видам работ, в том числе по охране труда, пожарной и электробезопасности.

3.3. При работах на высоте следует руководствоваться инструкцией по охране труда при выполнении работ на высоте, выполнять соответствующие требования, в том числе:

— соблюдать требования работы с переносных лестниц и стремянок (устойчивое расположение основания, угол наклона лестницы, максимальная высота и условия работы с лестниц, поднятие груза, места использования этих средств и т.д.).

3.4. При перемещении по территории организации следует использовать только принятые пути движения, внимательно следить за движущимися и остановленными транспортными средствами.

3.5. При передвижении по территории организации следует обращать внимание на открытые колодцы, поднятые люки, углубления и другие неровности, которые могут привести к несчастному случаю.

3.6. При обнаружении в ходе работ каких-либо несоответствий, недостатков и опасностей, выходящих за пределы задач и компетенции работника, необходимо обратиться в соответствующие организации или к своему непосредственному руководителю.

3.7. Запрещается выполнять работы в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения.

3.8. Запрещается перепоручать или привлекать к своей работе других работников без разрешения непосредственного руководителя.

3.9. Раздвижные лестницы-стремянки должны иметь устройства, которые исключают возможность их самопроизвольного раздвигания.

3.10. При работе с приставных лестниц и стремянок прикрепляться к ним предохранительными поясами запрещается.

3.11. Запрещается работать с лестниц и стремянок около работающих машин, оборудования и над ними, а также вблизи токоведущих частей, находящихся под напряжением и не защищенных от случайного прикосновения к ним.

3.12. При необходимости работы в таких местах машины и оборудование должны быть отключены, а токоведущие части отключены и заземлены.

3.13. При выполнении монтажных работ разрешается применять только исправный ручной инструмент. Ручной инструмент не должен иметь повреждений (трещин, сколов, выбоин) рабочих кромок, заусенцев и зазубрин в месте захвата инструмента рукой работающего, трещин и заусенцев на затылочной части рукояток.

3.14. Деревянные рукоятки ручных инструментов должны быть изготовлены из древесины твердых и вязких пород, гладко обработаны и надежно закреплены. На поверхности рукояток не допускаются выбоины и сколы.

3.15. Соблюдать правила поведения на территории Института, в производственных, вспомогательных и бытовых помещениях.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций, принять меры к сохранности оборудования. 

4.2. При возникновении поломки оборудования, угрожающей аварией на рабочем месте необходимо прекратить его эксплуатацию, а также подачу к нему электроэнергии; доложить о принятых мерах своему руководителю и действовать в соответствии с полученными указаниями.

4.3. При возникновении пожара немедленно сообщить об этом своему руководителю:

- прекратить работу;

- вызвать пожарную охрану;

- приступить к тушению пожара, используя средства пожаротушения.

4.4. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, помочь доставить его в здравпункт или ближайшее медицинское учреждение, при необходимости вызвать медицинских работников на место происшествия.

4.5. При внезапном заболевании, плохом самочувствии, в том числе о проявлении признаков острого заболевания сообщить своему руководителю. 

4.6. Обо всех аварийных ситуациях информировать своего руководителя.

4.7. Принять меры для сохранения обстановки несчастного случая, если это не сопряжено с опасностью для жизни и здоровья людей. 

4.8. При расследовании несчастного случая инженер 1 категории по обслуживанию средств связи, сигнализации и видеонаблюдения должен сообщить все известные ему обстоятельства происшедшего случая. 

5. Требования охраны труда по окончании работы

5.1. Осмотреть свое рабочее место, убрать мусор, отходы. Выключить и собрать рабочий инструмент, приспособления, запчасти, лестницы и др., перенести и сложить все это в специально отведенное места.

5.2. Убрать в отведенные места для хранения документацию.

5.3. По окончании работы следует тщательно вымыть руки тёплой водой с мылом.

5.4. Обо всех замеченных в процессе работы неполадках и неисправностях применяемого инструмента и оборудования, а также о нарушениях требований охраны труда следует сообщить своему руководителю.

5.5. Выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ.
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