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1. Общие требования охраны труда

1.1. К работе на одноножевых бумагорезальных машинах допускаются к работе по профессии резчик лица не моложе 18 лет, прошедшие:

- предварительный (при приеме на работу) медицинский осмотр и допущенные по состоянию здоровья к указанной работе;

- вводный инструктаж по охране труда;

- первичный инструктаж по охране труда непосредственно на рабочем месте;

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда;

- обучение по оказанию первой помощи пострадавшим; 

- инструктаж по электробезопасности на рабочем месте.

1.2. Работник должен проходить:

- обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны не реже одного раза в год;

- инструктаж и присвоение 1 группы по электробезопасности ежегодно;
- повторный инструктаж по охране труда на рабочем месте не реже одного раза в шесть месяцев; 

- периодический медицинский осмотр.

1.3. При переводе на новую работу, с временной на постоянную, с одной операции на другую с изменением технологического процесса или оборудования работники должны пройти внеплановый инструктаж по охране труда на рабочем месте.

1.4. Курить разрешается только в специально отведенных и оборудованных для этого местах. Запрещается употребление алкогольных напитков на работе, а также выход на работу в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

1.5. Работнику необходимо:

· знать место хранения аптечки первой помощи;

· уметь оказать первую помощь при производственных травмах.

1.6. Хранить и принимать пищу разрешается только в специально отведенном и оборудованном для этого месте.

1.7. Запрещается находиться в производственных помещениях в верхней одежде, раздеваться или вешать одежду, головные уборы, сумки на оборудование.

1.8. Запрещается загромождать проходы, проезды, рабочие места, подходы к щитам с противопожарным инвентарем, пожарным кранам и общему рубильнику.

1.9. Запрещается ремонтировать оборудование, исправлять электрооборудование и электросеть персоналу, не имеющему допуска к этим работам, работать около неогражденных токоведущих частей, прикасаться к электропроводам, арматуре общего освещения, открывать дверцы электрошкафов, ограждения рубильников, щитов и пультов управления.

1.10. Укладывать готовую продукцию следует аккуратно, на стеллажи высотой не более 1,6 м от пола, включая высоту стеллажа.

1.11. Выполнять только порученную непосредственным руководителем работу. Запрещается передоверять оборудование другому лицу и допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к порученной работе.

1.12. В процессе работы работник обязан соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.13. Работник обязан: 

· выполнять только те виды работ, которые соответствуют его квалификации, предусмотрены должностной инструкцией, не противоречат требованиям законодательства о труде и об охране труда, а также требованиям действующих в организации локальных нормативных актов; 

· в необходимом объеме знать и выполнять инструкции по эксплуатации оборудования и иных используемых им в работе средств и устройств; 

· выполнять требования должностной инструкции, инструкций по охране труда и о мерах пожарной безопасности, Правил трудового распорядка; 

· использовать в работе только по прямому назначению и только исправные мебель, приспособления, оборудование рабочего места; 

· не допускать нахождения на своем рабочем месте посторонних предметов, мешающих работе; 

· уметь оказывать первую помощь, пользоваться первичными средствами пожаротушения. 

1.14. При несчастном случае немедленно сообщить об этом непосредственному руководителю, лицу его замещающему. 

1.15. Рабочее время, установленные перерывы в работе, время перерыва для отдыха и приема пищи определяются действующими в организации Правилами трудового распорядка и инструкциями по охране труда. 

1.16. Работник несет дисциплинарную и материальную ответственность в соответствии с действующим законодательством за: 

· несоблюдение требований инструкций по охране труда, требований пожарной безопасности и производственной санитарии, если это могло привести или привело к несчастному случаю, аварии или пожару и был нанесен ущерб организации или отдельным лицам; 

· несоблюдение Правил трудового распорядка.

2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. Перед началом работы необходимо проверить, чтобы концы одежды не свисали и не касались оборудования. 
2.2. Осмотреть оборудование и рабочее место. Проверить исправность оборудования, наличие и прочность крепления ограждений, надежность функционирования предохранительных приспособлений. 

2.3. Проверить прочность крепления и исправное состояние ножа, ножедержателя и балки прижима.

2.4. Проверить работу механизма упорной линейки (затла) при помощи кнопок «вперед» и «назад» или вручную.

2.5. Проверить крайнее верхнее положение ножа – он не должен выходить за нижнюю плоскость балки прижима, при правильном выключении нож с правой стороны должен находиться минимально на 6 мм выше, чем балка прижима.

2.6. Убедиться, что на машине нет посторонних предметов (обтирочных материалов, масленки, отверток и т.д.).

2.7. Обо всех выявленных неполадках доложить руководителю работ и до их устранения к работе не приступать.

3. Требования охраны труда во время работы

3.1. При ремонте оборудования, проведении профилактических работ необходимо руководствоваться инструкцией по эксплуатации.

3.2. При установке размера поместить нож в крайнее верхнее положение.

3.3. При подаче руками продукции к упору следить, чтобы прижим не зажал пальцы.

3.4. Во время установки ножа в машину, пользоваться специальными ручками. Снятие и установка ножа должна осуществляться в соответствии с инструкцией по эксплуатации машины.

3.5. Нож в ножедержателе закреплять всеми болтами. При креплении ножа быть внимательным и пользоваться исправными (без сбитых губок) ключами соответствующих размеров.

3.6. Для правки ножа пользоваться оселками со специальной деревянной оправой.

3.7. Переворачивать и менять марзан при помощи инструментов.

3.8. При разрезке печатных листов пользоваться специальными приставками-уголками, при этом руки должны находиться от линии реза на расстоянии не менее 15 см.

3.9. Хранить и переносить ножи следует в специальных футлярах закрепленными предохранительной доской болтами в горизонтальном положении. Предохранительная доска должна занимать все пространство, чтобы проникновение руки внутрь было невозможно.

3.10. Запрещается

· смазывать, чистить, налаживать машину во время работы;

· браться за нож со стороны лезвия при установке в машину;

· при резке и подрезке бумаги, отпечатанной продукции, переплетных тканей и т.д. поддерживать их руками вблизи линии реза;

· вынимать обрезанную продукцию из-под ножа до полной его остановки в крайнем верхнем положении;

· работать на машине без ограждения опасных зон, при неисправных предохранительных приспособлениях, включающих и выключающих устройствах;

· оставлять нож без упаковки и прислонять его к машине или стене;

· работать на машине одновременно двум рабочим;

· самовольно регулировать фрикционное сцепление;

· оставлять на машине масленки, отвертки, ветошь и т.д.;

· работать на неисправном оборудовании, со снятыми ограждениями.

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к сохранности оборудования. 

4.2. При возникновении поломки оборудования, угрожающей аварией на рабочем месте, необходимо прекратить его эксплуатацию, а также подачу к нему электроэнергии; доложить о принятых мерах своему руководителю и действовать в соответствии с полученными указаниями.

4.3. При возникновении пожара немедленно сообщить об этом своему руководителю:

- прекратить работу;

- вызвать пожарную охрану;

- приступить к тушению пожара, используя средства пожаротушения.

4.4. При несчастном случае оказать пострадавшему первую помощь, помочь доставить его в здравпункт или ближайшее медицинское учреждение, при необходимости вызвать медицинских работников на место происшествия.

4.5. При внезапном заболевании, плохом самочувствии, в том числе о проявлении признаков острого заболевания сообщить своему руководителю. 

4.6. Обо всех аварийных ситуациях информировать своего руководителя.

4.7. Принять меры для сохранения обстановки несчастного случая, если это не сопряжено с опасностью для жизни и здоровья людей. 

4.8. При расследовании несчастного случая работник должен сообщить все известные ему обстоятельства происшедшего случая. 

5. Требования охраны труда по окончании работы

5.1. Выключить машину, убрать инструменты и приспособления в отведенные места, привести в порядок рабочее место.

5.2. Обо всех замеченных в процессе работы неполадках и неисправностях оборудования, а также о нарушениях требований охраны труда следует сообщить своему руководителю.
5.3. Тщательно вымыть руки и лицо теплой водой с мылом. 
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